11. Правила публикации авторских материалов


12. Требования к содержанию авторского материала


23. Требования к оформлению авторского материала


24. Представление материалов в редакцию


4Образец оформления авторского материала


5ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ МАТЕРИАЛОВ публикуемые в журналах ВАК


11СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ  ПИСЬМО


12АНКЕТА АВТОРА


12Лицензионный (авторский) договор №




Условия публикации авторских материалов в журналах издательства

Материалы, направленные в редакцию для опубликования в журнале, должны соответствовать правилам и требованиям к содержанию и оформлению.

1. Правила публикации авторских материалов
1.1. Плата за публикацию статьи не взимается.

1.2. Решение о публикации (или отклонении) материала принимается редколлегией по результатам рецензирования в трехмесячный срок со дня его поступления в редакцию.

1.3. К публикации не принимаются статьи:

· не соответствующие целям и задачам журнала;

· опубликованные ранее в других изданиях;

· получившие отрицательную оценку редколлегии и рецензентов.

1.4. К публикации принимаются авторские материалы:

· посвященные актуальным вопросам и темам школьного преподавания;

· нигде ранее не публиковавшиеся;

· получившие положительные оценки редколлегии и рецензентов.

1.5. Порядок публикации. Одобренные рукописи принимаются в портфель редакции и публикуются в порядке очереди или по решению главного редактора журнала
.

2. В случае отклонения статьи редакция направляет автору мотивированный отказ.

3. При повторной печати материала в другом издании автор обязан дать ссылку на первичную публикацию (указать название и номер журнала, год издания). 

2. Требования к содержанию авторского материала
2.1. К рассмотрению не принимаются:

· авторские программы;

· выдержки из диссертационных работ;

· элективные курсы в полном объеме.

2.2. К рассмотрению принимаются материалы, соответствующие тематике и содержанию журнала:

· научные статьи. В вводной части научной статьи должны быть обоснованы актуальность темы (научной проблемы или задачи) и целесообразность ее разработки. В основной части необходимо раскрыть исследуемую проблему, пути ее решения, дать обоснования полученных результатов. В заключительной части — подвести итог, сформулировать выводы, дать рекомендации, указать возможные направления дальнейших исследований;

· практические (методические) статьи (разработки уроков и внеклассных мероприятий, программы элективных курсов);

· обзорные статьи. В обзоре должны быть проанализированы, сопоставлены и выявлены наиболее важные и перспективные направления развития науки (практики), ее отдельных видов, явлений, событий и пр. Материал должен носить проблемный характер, демонстрировать противоречивые взгляды на развитие научных (практических) знаний, содержать выводы, обобщения, сводные данные;

· рецензии на публикации, учебники и учебно-методические комплекты. Должны содержать критический разбор, анализ и оценку. 

3. Требования к оформлению авторского материала

Материал, направляемый в редакцию, должен соответствовать следующим требованиям.
3.1. Заглавие краткое, отражающее содержание материала.

3.2. В сведениях об авторах перечисляются:

— фамилия, инициалы автора (ов) в именительном падеже. В коллективных работах имена приводятся в принятой авторами последовательности;

— ученая степень, ученое звание;

— профессия или должность;

— место работы или учебы: страна (для иностранных авторов), населенный пункт, наименование учреждения, подразделение (факультет, кафедра).

3.3. Аннотация. Объем аннотации не должен превышать 500 печатных знаков.

Аннотация кратко знакомит с содержанием статьи, раскрывает ее актуальность, научную и практическую значимость. В аннотации следует употреблять значимые слова из авторского материала для обеспечения автоматизированного поиска, а также стандартную терминологию, свойственную языку научной литературы. Сокращения и условные обозначения, кроме общепринятых, используются в исключительных случаях.

3.4. Ключевые слова выбирают из текста материала, приводят в именительном падеже, помещают перед текстом.

3.5. Объем авторского текста не должен превышать 15 страниц формата А4, набранных на компьютере (шрифт Times New Roman, размер (кегль) — 14, интервал 1,5).

3.6 Иллюстрации должны быть не сгруппированы и представлены в виде отдельных файлов в формате tif или jpg качеством не ниже 300 dpi.

3.7. Список использованной литературы. Автор отвечает за достоверность сведений и ссылок на официальные документы и другие источники. Список литературы оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5—2008.
3.8. Дополнительные требования к публикациям в журналах, входящих в перечень Высшей аттестационной комиссии (ВАК), (приложение 1ВАК).:

3.8.1. Материалы и сведения, указанные в пп. 3.1 — 3.4, необходимо представлять на русском и английском языках.

3.8.2. Прилагается рецензия доктора или кандидата наук. Рецензия содержит характеристику работы: раскрывает теоретико-методологическое и практическое значение выбранной темы, цели работы, степень разработки изучаемой проблемы, оценку (достоинства и недостатки) и выводы (значимость результатов). Указывает, что нового несет в себе данное исследование в сравнении с другими, родственными по тематике и целевому назначению**.

** Статьи, не соответствующие вышеуказанным требованиям, не рассматриваются.

4. Представление материалов в редакцию

Материалы можно направлять почтой простым или заказным письмом, бандеролью по адресу: 127322, Россия, г. Москва, ул. Огородный проезд, д. 20, стр. 27 ; электронной почтой (e-mail) РЕДАКЦИИ или info@schoolpress.ru; по факсу (495) 619-52-87. 

В редакцию автор представляет:

4.1. Авторский оригинал, подписанный всеми авторами и подготовленный в соответствии с вышеперечисленными требованиями.

4.2. Электронную версию статьи на электронном носителе информации (флэш-карте (USB), CD-диске и т. п.).

4.3. Сопроводительное письмо (приложение 1).
4.3. Анкету автора (приложение 2).
4.4. Договор (приложение 3).
Примечание.

а) Материалы, направленные в редакцию без выполнения вышеуказанных требований, не рассматриваются.

б) Рукописи обратно не возвращаются. 

Приложение 1 

Образец оформления авторского материала

Заглавие статьи

Дидактическое обеспечение процесса формирования коммуникативной компетенции у студентов юридического факультета при изучении общепрофессиональных дисциплин

Сведения об авторах

Пищулин В.Г.

Доктор педагогических наук, кандидат юридических наук, профессор.

Директор Троицкого филиала ГОУ ВПО «Челябинский государственный университет».

Климова О.В.

Старший преподаватель.

Троицкий филиал ГОУ ВПО «Челябинский государственный университет», кафедра педагогики и психологии. E-mail:
Аннотация статьи

Статья посвящена актуальным вопросам реформирования системы юридического образования. В ней рассматриваются вопросы, связанные с внедрением компетентностного подхода к процессу подготовки юриста, формированием коммуникативной компетенции как важной составляющей профессиональной деятельности будущего специалиста юридического профиля.

Ключевые слова

Коммуникативная компетентность, коммуникативная компетенция, компоненты коммуникативной компетенции, поэтапное формирование коммуникативной компетенции, рефлексия, учебно-деловые игры.

Литература

1. Андреев В.И. Педагогика. Казань: Центр инновационных технологий, 2000. 608 с.

2. Беспалько В.П. Основы теории педагогических систем. Воронеж: Изд-во ВГУ, 1977. 303 с.

3. Введенская Л.А. Деловая риторика: Учеб. пособие для вузов. 2-е изд. Ростов-на-Дону, 2001. 25 с.

4. Гессен С.И. Основы педагогики: Введение в прикладную философию. М., 1995. 25 с.

5. Губаева Т.В. Словесность в юриспруденции. Казань, 1995. 256 с.

6. Давыдов В.В. Теория развивающего обучения. М., 1996. 25 с.

Приложение 1 ВАК 

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ МАТЕРИАЛОВ публикуемые в журналах ВАК

Требования ВАК
Согласно решению Президиума Высшей аттестационной комиссии Минобрнауки от 7 марта 2008 г. для включения в Российский индекс научного цитирования (РИНЦ) все статьи, публикуемые в журналах из Перечня ВАК, в том числе в, должны быть снабжены следующими материалами: 

аннотацией (объем 0,2 стр., 1–2 предложения) с фамилией, инициалами автора, названием статьи (все на русском и английском языках); 

информацией об авторе (на русском и английском языках); 

ключевыми словами на русском и английском языках; 

[Примеры: 

1. Ключевые слова: революция, аграрная политика, крестьянские волнения. 

Keywords: revolution, agrarian policy, peasant rebels.

2. Ключевые слова: преподавание, Древний мир, школа.

Keywords: teaching, Ancient world, school]. 

пристатейными библиографическими списками либо концевыми сносками на языке оригинала. Все эти материалы будут размещаться в свободном доступе в Интернете.

Требования к оформлению материалов

ЦИФРЫ и сокращения при цифрах

1. Века пишутся только римскими цифрами.

2. При указании даты слова «год» («года»), «век» («века») сокращаются: год – г.; годы – гг.; век – в.; веков – вв. Исключение составляют цитаты или названия печатных работ, в авторском тексте которых эти слова написаны полностью. В словосочетаниях: «живопись XVI–XVIII вв.», но: «живопись XVI – начала XVIII в.» Также приняты сокращения: «до н. э.»; «н. э.». 

3. Классы пишутся только римскими цифрами. Исключение – множественное число (10-х классов). 

4. В тексте статьи слово «класс» («классы») заменяется на кл. (например: Х–XI кл.), но не в названии статьи (там полностью). 

5. Сокращения «тыс.», «чел.» с точками, «млн», «млрд», «кг», «ч» (часы) – без точек. 

6. Цифры в именах правителей пишутся римскими цифрами: Петр I. 

7. В больших цифрах между разрядами ставятся пробелы. Например: 6 783 456. Однако один разряд тысяч пробелом не отделяется (6783). 

8. Можно: 1970-е гг.; в 1970–1980-х гг.; к 80-ти годам (но нельзя: в 1970–80-е гг.). Между цифрами ставится тире, а не дефис: 1970–1980, три–пять. 

9. Знак № отделяется от цифры пробелом: № 4. Процент отделяется от цифры пробелом: 18 %. 

Другие СОКРАЩЕНИЯ

1. Не сокращаются слова: так как, так называемые, например, около.

2. Допускаются сокращения: т. д., и т. д., т. п., и т. п., т. е., и др., и пр., см., ср., св. 

3. При упоминании в текстах имен инициалы ставятся впереди фамилии, идущая далее фамилия отделяется пробелом от инициалов, но между инициалами пробел не ставится. Например: И.И. Толстой, А. Марков. Желательно, чтобы в статье у всех авторов было по два инициала. 

4. Если в основном тексте или сносках используются сокращения, то первоначально дается полное название. Например: Новгородская четвертая летопись (далее – Н4).

Разные ЗНАКИ И ВЫДЕЛЕНИЯ

1. Тире (–) отстоит от соседних слов на пробел с обеих сторон. Используется короткое, а не длинное (—) тире. Внутри слов используется дефис (-), неотделяемый от частей слов пробелом. 

2. Кавычки выполняются только в виде двойных скобок-уголков: «……». Кавычки внутри кавычек: «……"….."». 

3. Точка не ставится в конце заголовков и ячеек таблицы. Точка ставится после фамилии автора перед заглавием книги. Например: Ю.М. Лотман. Избранное.

4. Скобки внутри цитат, заключающие в себе пояснение автора статьи – квадратные: []. Не допускаются пояснения «Авт.» или указание инициалов авторов статьи (квадратных скобок вполне достаточно).

 5. Подчеркивания не допускаются вообще. Выделения в тексте – либо курсивом, либо полужирным шрифтом. 

6. При перечислении, когда однородные члены содержат запятые или другие знаки, они предваряются двоеточием и отделяются друг от друга точкой с запятой. Например: В состав нового органа власти вошли: министры; представители общественных организаций (по представлению императора); иностранные послы. 

7. Маркированный список:

– рабовладельцы;

– рабы. 

8. Нумерованный список: 

1) рабовладельцы; 

2) рабы. 

Второй вариант нумерованного списка: 

а) рабовладельцы; 

б) рабы.

Третий вариант нумерованного списка. Выберите правильный ответ.

1. Рабовладельцы. 

2. Рабы. 

Четвертый вариант. Выберите правильный ответ.

А. Рабовладельцы. 

Б. Рабы. 

9. Правильное оформление окончания документа с указанием его автора и названия документа

…употребляемое вместо водки» (Алабин В.В. Погодные записки). 

…употребляемое вместо водки» (Алабин В.В. Погодные записки. М., 1933. С. 12). 

…употребляемое вместо водки». 

Алабин В.В. Погодные записки. М., 1933. С. 12.

10. Расстановка знаков в конце предложений со скобками (вместо точки могут стоять вопросительный или восклицательный знаки):

…пришли домой (во дворец).

…пришли домой. (Выберите правильный ответ.)

…пришли домой (во дворец и др.). 

ПРОПИСНЫЕ БУКВЫ

1. Пишутся с большой буквы: Средние века, Древний мир, Новое время и все производные от них, а также Первая мировая война и т. п. Все войны пишутся с большой буквы.

2. Пишутся с большой буквы общие названия, когда они употребляются для обозначения конкретных вещей – например, Гражданская война (если имеется в виду Гражданская война в России), но с маленькой буквы, если речь идет о гражданской войне вообще (как явлении). 

3. Пишутся с большой буквы первые слова сложных названий: Великая французская революция, Великая китайская стена, Русская православная церковь, Красная армия, Белое движение, Государственная дума, Единый государственный экзамен и пр. 

Требования к ссылкам.

1. Сноски только концевые и автоматические. Нумерация сносок производится арабскими цифрами (1, 2, 3 ... и т. д. до конца статьи – сплошная нумерация). Номер сноски ставится перед точкой (вопросительным или восклицательным знаками) в конце предложения или запятой, но после кавычек, например: …пришли домой11. …пришли домой»11.

· 2. В ссылках фамилия автора и инициалы, следующие за (но не перед) ней, выделяются курсивом (Иванов П.П.). Издательство не указывается. Знак тире ставится только между страницами либо архивными листами (и больше нигде): С. 21–26.; Л. 116–19 об.

3. Ссылки на архив 

· РГАДА. Ф. 248. Оп. 12. Д. 66. Л. 116–119 об.

4. Ссылки на монографию одного или нескольких авторов 

· Фроянов И.Я. Киевская Русь: очерки социально-экономической истории. Л., 1974. С. 186.

· Леванов О.О., Миронов С.Н. Эволюция системы государственного управления в странах третьего мира. М.; Л., 2003. С. 12–16.

5. Ссылка на статью в журнале или газете
· Голубцова Н.И. Академик Р.Ю. Виппер // Атеизм. 1969. №7. С. 16.

· Лемешев О.В. Курсом партии // Правда. 1982. 16 января. С. 2. 

6. Ссылка на статью в сборнике 

· Захаратос Д.А. Взгляды Н.М. Карамзина на народное образование // Наше Отечество. Страницы истории. Сб. ст. Вып. 1. М., 2002. С. 50.

7. При записи подряд нескольких ссылок на одну и ту же работу 

· Манфред А.3. Три портрета Великой французской революции. М., 1978. С. 19.

· Манфред А.3. Три портрета Великой французской революции. С. 22.

· Там же. С. 23.

· Там же.

(Примечание: Манфред А.3. Указ. соч. С. 22. – применять, если в сносках упоминается только одна работа этого автора) 

8. Ряд ссылок в одной строке 

· Щербатов М.М. О повреждении нравов в России. СПб., 1906. С. 51–55; Пайпс Р. Россия при старом режиме. М., 1993. С. 118; ПСЗ. Т. 14. С. 417.

· Бобров А.Г. Из истории летописания первой половины XV в. // ТОДРЛ. СПб., 1996. Т. 46. С. 10–11; Он же. Новгородские летописи XV века. СПб., 2003. С. 150.

9. Перед ссылками ставится слово Примечания (курсив, полужирное, без точки, выравнивание по левому краю с абзацем). К статье может быть Литература (заголовок оформляется также, как и Примечания; список дается в алфавитном порядке, но не нумеруется; оформление на основе приведенных выше правил). Если есть и Примечания, и Литература, то сначала идет Литература.

ТРЕБОВАНИЯ К ЗАГОЛОВКАМ

1. Текст может делиться на части, имеющие самостоятельные заголовки. Эти заголовки выделяются полужирным шрифтом, выравниваются посередине. Точка в конце не ставится. От предыдущего текста заголовок отделяется пустой строкой, от последующего – не отделяется. Пример: 

конец предыдущего текста.

Становление российского империализма

Начало нового текста.

Оформление данных об авторе

Инициалы раскрываются полностью. Сначала пишутся имя, отчество, фамилия, они выделяются полужирным шрифтом. Затем ставится тире, указываются ученая степень полностью (если есть), должность и географическое место работы (для учителей можно указывать конкретную школу, но не обязательно). Географические пункты приводятся после запятой, в именительном падеже. Москва и Санкт-Петербург приводятся без «г.», остальные города с «г.»; допускаются сокращения пос., с., дер., обл. Например:

___________

Иван Иванович Пупкин – учитель истории и обществознания средней школы № 4, г. Кольчугино Владимирской обл. 

E-mail…. (личный либо организации).

Или: 

___________

Семен Семенович Бабашкин – кандидат исторических наук, старший преподаватель Челябинского педагогического университета. 

E-mail…. (личный либо организации).

Приложение 2 

В ООО «Школьная Пресса» 
от автора

                        (фамилия, имя, отчество)

СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ  ПИСЬМО

Направляю вам подготовленную мною статью 


(название статьи)

для рассмотрения и публикации в рубрике 


(название рубрики)

журнала 


(название журнала)

С условиями публикации ознакомлен.

Даю свое согласие на редактирование материала и изменение его названия.

Подтверждаю, что рукопись ранее не публиковалась и не содержит материалов, защищенных авторскими правами третьих лиц.

Обязуюсь не передавать представленный в издательство «Школьная Пресса» материал для публикации в другие журналы до принятия решения о его печати и после его одобрения.

В случае публикации статьи авторский экземпляр журнала прошу выслать по адресу:

(почтовый индекс, адрес)

Приложения:

1. Распечатка оригинала статьи на _____ листах (страницах) с подписью автора.
2. Электронный вариант статьи. 
3. Анкета автора.
4. Договор.

«_____»_____________20__ г.

_____________________                     ____________________________________

(подпись)                                                (расшифровка подписи)

_____________________                     ____________________________________

(подпись)                                                 (расшифровка подписи)

Приложение 3

АНКЕТА АВТОРА

1. Фамилия, имя, отчество:


2. Паспорт: серия _________________ № 


кем выдан:


когда выдан:


3 Дата рождения (число, месяц, год):


4. Место рождения (по паспорту):


5. Домашний адрес (по паспорту) с индексом:


6. Домашний адрес (фактический) с индексом:


7. Телефон (мобильный; рабочий, домашний с указанием кода города), E‑mail:

8. ИНН (налоговый номер):___________________________________________

9. Номер карточки пенсионного страхования:


10. Указать, куда перечислять гонорар:

на домашний адрес


на счет в банке


11. Текущий счет и реквизиты банка для перечисления гонорара:

«____»____________20______г.

Автор:_________________                        ________________________________                 

              (подпись)                                                             (фамилия, инициалы)

Приложение 4

Лицензионный (авторский) договор №

(Неисключительная лицензия)

г. Москва









«___» _________ 20__ г.


Общество с ограниченной ответственностью «Школьная Пресса», именуемое в дальнейшем Издательство, в лице Генерального директора Ромадина Василия Николаевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ____________________________________________________________________________________________________

_____________________, именуемый в дальнейшем Автор, с другой стороны, заключили договор о нижеследующем:
Статья 1. Предмет Договора

Предметом настоящего Договора является передача Автором Издательству права неисключительного использования Произведения под (рабочим) названием «__________________________________________

_________________________________________________________________________», именуемого в дальнейшем Произведение, с сохранением за Автором права выдачи лицензий другим лицам (Неисключительная лицензия).

Статья 2. Права и обязанности Автора

Автор или лицо по его доверенности обязуется представить Издательству Произведение комплектно в виде оригинала рукописи, подписанного автором, и в электронном виде на дискете (CD-ROMе) или по E-mail. В случае отклонения Произведения рукопись автору не возвращается. При повторной печати Произведения в другом издании Автор обязан дать ссылку на первичную публикацию (указать название и номер журнала, год издания).

Статья 3. Права и обязанности Издательства

3.1. Рассмотреть представленную в надлежащем виде рукопись Произведения в 60-дневный срок.

3.2. Выпустить Произведение в свет не позднее 18 месяцев с момента подписания договора обеими сторонами.

Статья 4. Способы использования Произведения

Использованием произведения считается, в частности:

4.1. Воспроизведение Произведения, в том числе путем его записи в память ЭВМ.
4.2. Создание на основе Произведения базы данных и электронных версий Произведения и их воспроизведение.
4.3. Распространение Произведения любыми способами и любым тиражом.
4.4. Публичный показ Произведения.
4.5. Доведение Произведения до всеобщего сведения таким образом, что любое лицо может получить доступ к Произведению из любого места и в любое время по собственному выбору (доведение до всеобщего сведения).

Статья 5. Оговорка об исключительном праве и сублицензии

5.1. Автор обязуется в течение срока, определенного статьей 3 настоящего Договора, не передавать для издания Произведение в периодические издания, сходные по тематике с  периодическими изданиями, выпускаемыми Издательством. 

5.2. Издательство получает право сублицензии, то есть право на передачу третьим лицам прав на использование Произведения способами и в пределах установленных настоящим Договором.

Статья 6. Срок действия Договора

Договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и действует в течение 5 лет. Если ни одна из сторон в течение 30 дней до истечения срока действия настоящего Договора не заявит о намерении его расторгнуть, то Договор автоматически пролонгируется на тот же срок.

Статья 7. Право Издательства на распространение

Издательство сохраняет за собой право на распространение и рекламу выпущенного им Произведения после окончания срока действия настоящего Договора.

Статья 8. Территория действия неисключительной лицензии

Полученные Издательством права на использование Произведения распространяются на издание Произведения на русском языке по всему миру. 

Статья 9. Размер авторского вознаграждения

Авторское вознаграждение за все виды использования и любыми способами распространения Произведения Автору выплачивается однократно в следующем размере ___________________. 

Статья 10. Юридические адреса и подписи сторон

Издательство: Общество с ограниченной ответственностью «Школьная Пресса».

Юридический адрес и фактический (почтовый) адрес: 127322, Россия, г. Москва, ул. Огородный проезд, д. 20, стр. 27
ИНН 7710301559 КПП 771501001 Расчетный счет № 40702810438050103814 

ОАО «СБЕРБАНК РОССИИ», г. Москва, Корреспондентский счет 30101810400000000225 БИК 044525225 

Тел.: (495) 619-83-80, 639-73-03, 619-52-87, E-mail: info@schoolpress.ru.

Генеральный директор _______________Ромадин Василий Николаевич 

М.П. 

Автор Ф.И.О. (полностью): ___________________________________________________________________________

Дата рождения: ____________ Паспорт: _______________________ выдан (дата выдачи, кем выдан): __________________________________________________________________________________________

Адрес фактического проживания, индекс: ______________________________________________________
Адрес прописки, индекс: ____________________________________________________________________
Номер страхового свидетельства (Пенсионного фонда) _______________, ИНН: _____________________
Телефон (факс): ___________________________Эл. адрес: ________________________________________
Ученая степень: _________________________, Ученое звание: ____________________________________
Место работы: ___________________________, Занимаемая должность: ____________________________
Подпись _____________________________/ _____________ / 
� О принятом решении можно узнать по телефонам: (495) 619-52-87, 618-48-83 или по электронной почте.
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